
實習資料填寫說明會— 
110學年度第1學期申請 

致理科技大學應用英語系 

說明人：王君碧 

活動日期：110年3月10日 



本系實習課程說明 

學期實習 

實務實習(每週6小時，108小時/3學分) 

職場實習(每週實習40小時/9學分)→大四 

暑期實習(每週實習40小時/4學分) 

彈性實習(會展實習適用，40小時/1學分) 

畢業門檻
80小時 



實習用印申請書  1份 



實習合約書  3份 



實習機構評估表  1份 



營業事業登記證或立案證明  1份 
繳交資料，若未繳交此文件，一律退件處理。 

營業事業登記證→商工登記查詢 

補習班→各縣市短期補習班查詢系統 

其他 

https://findbiz.nat.gov.tw/fts/query/QueryBar/queryInit.do
https://bsb.kh.edu.tw/


實習計劃書  1份 



實習計劃書  1份 



實習計劃書填寫   



實習計劃書填寫   

1.請電腦打字，簽名+蓋章。 
 
2.實習輔導老師，請找導師簽
名或蓋章。 
 
3.實習機構主管，請找主管簽
名或蓋章(須可以辨別全名)。 
 
4.實習期間需與校外實習合約
書時間一致。 
 



1.實習期間需與校外實習合約
書時間一致。 
2.請電腦打字，簽名＋蓋章。 
 
 
 
校外實習家長同意書  1份 
 
 



校外實習家長同意書 



人工加選單及保險資料 

請至本系系辦拿取並填寫人工加選單 
請上網填寫實習保險資料 
    

 



校外實習切結書 1份 
(大四下實習務必繳交) 

 
5/31–晚於畢業典禮日期 

6/15-晚於畢業日期 



 
如果實習單位非明顯與應英系
課程所學相符，請填寫此證明，
並請實習單位協助蓋章。 

 
 

實習與所學相關證明 1份 



實習表單填寫說明 

申請資料為正式文件，請勿用“回收紙”列印。 
申請份數請核對仔細，合約書”正本”要3份。 

 



注意事項！前車之鑑，引以為戒 



注意事項！前車之鑑，引以為戒 



以上說明到此為止，請同學提問！ 
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