台灣英特艾倫管理顧問有限公司

	Please attach

a recent

Photograph here.
( 請貼二吋大頭照 )


[image: image1.jpg]& M A S SRR A PR

HHLCEER BRRASK ZE $F SLBHRORKESTRH





□本人經由台灣英特艾倫管理顧問有限公司申請海外實習或就業已與家人討論且同意
Position Applied (應徵職位)：                       
第五屆新加坡工作學習計畫個人履歷表
Personal Particulars (個人資料)請於此寫上你的英文名字如:Vicky.._________
	Name(As Per NRIC / Passport)(請填護照上的英文名字)

	Chinese Characters (If applicable)(請填寫中文名字)


	Gender (性別)
	□Male(男)□Female (女)
	Height (身高)
	CM(公分)
	Weight (體重)
	KG(公斤)

	Date of Birth

(出生西元年月日)
	
	Marital Status (婚姻狀況)
	□Single (單身)
□Married (己婚)
	Race (種族)
	

	Place of Birth(出生地)
	
	Citizenship (國籍)
	

	Passport No

(護照號碼)
	
	Date of Passport Issue (發照日期)
	
	Date of Passport Expiry (到期日期)
	

	Contact No.(Res)
(家用號碼)
	
	Contact No. (HP)
(手機號碼)
	
	Email
	

	Address(英文地址)
	

	Language Written
	English
	Chinese
	Japan
	Korea
	
	

	(會寫的語言) (Score 1-10)
	
	
	
	
	
	

	Language Spoken
	English
	Chinese
	Japan
	Korea
	
	

	(會說的語言) (Score 1-10)
	
	
	
	
	
	


Educational Details (學歷資料，最高學歷請填第一欄)
	University/Institution / School
(畢業學校英文名稱)
	Department
(科系)
	From
(mm/yyyy)
	To
(mm/yyyy)
	Highest Level Attained
(學位)

	
	
	(mm/yyyy)bBDSBSDBBDBDB
	(mm/yyyy)
	

	
	
	(mm/yyyy)DNF
	(mm/yyyy)GFFG
	


Employment History (工作經歷，最近的工作先填)
	Company Name
(公司名稱 )
	
	Position
(職位)
	

	Job Responsibilities (工作內容請詳細描述)

	From(mm/yyyy):               To(mm/yyyy):                Reason for Leaving(離職原因): 

	Company Name
(公司名稱 )
	
	Position
(職位)
	

	Job Responsibilities (工作內容請詳細描述)

	From(mm/yyyy):               To(mm/yyyy):                Reason for Leaving(離職原因): 


以上履歷表可依需求自行修改

好的開始是成功的一半，如果各位能針對面試常被問及的題目，事先能認真的思考準備，能降低臨場時的措手不及，提供以下幾個題目讓您參考。
Interisland給您的面試小技巧:
事前演練，降低緊張心情，從容不迫
1、 表達強烈的興趣及意願，穿著合宜，儀容端莊 
女生整體造型：面試時女士最好穿著套裝，最重要的是衣著千萬不要穿著太過華麗或是過於暴露，搭配不露腳趾、淨素的鞋子。頭髮則應梳理整潔，上妝則以淡妝為宜。
男生整體造型 ：男士們在穿著上則較為簡樸，大部分都以西服、挺整的襯衫為穿著重點，再搭配素雅的領帶。髮型則是簡單利落，鞋子應注意擦拭光亮，並以款式簡單不過於花俏的鞋型作為整體造型的考量。
2、 禮貌周到，面帶微笑，注視對方，展現自信
· 讓主管認為自己是抱著學習的心態，希望藉由此次進入機會增進自我的英語能力及國際觀
· 表達從基層開始實習、學習的積極意願
· 表達出樂觀進取的態度、展現自我的高抗壓性、高適應力
· 善用肢體語言、展現自我專長
· 誠實以對，切忌似懂非懂的答案，回答簡單明瞭，勿長篇大論
· 盡量放輕鬆，適當的幽默可以營造良好的面談氣氛
3、 結束面談後、記得感謝面試主管提供此次的面試機會喔![image: image2.png]


[image: image3.png]



[image: image4.png]




